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CASA JUDETEANA DE PENSII BACAU
Nr. 31220/20.05.2021

ANUNT

Avand in vedere dispozitiile OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ gi H.G. nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile i completarile
ulterioare, CASA JUDETEANA DE PENSII BACAU, cu sediul in Bacau, str. 1.S.Sturza, nr.63 organizeazi
CONCURS DE RECRUTARE pentru ocuparea functiei publice vacante de executie de Consilier, clasa I, grad
profesional superior, ID 435587, la Serviciul Plati Prestatiii.

Durata normald a timpului de lucru este de 8 ore/zi, respectiv 40 ore/saptamana.

CONDITILE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

Conditii generale: Conform prevederilor art. 465, alin.(1) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019

privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, poate ocupa o functie publica persoana care

indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetdtenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sd exercite o functie publica. Atestarea starii de sanatate se
face pe baza de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie, respectiv pe baza de evaluare
psihologica organizata prin intermediul unitétilor specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime 1n specialitate prevazute de lege pentru ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitétii, contra statului sau contra autoritatii,
infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedicd inféptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a
unei infractiuni sdvarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

1) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori activitatea in executarea
careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii,

j) nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a Incetat contractul individual de munca pentru motive
disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Conditii specifice:

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd;

- minimum 7 ani vechime in specialitatea studiilor.

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI:
1. Afisare anunt concurs pe site si la sediul CJP Bacdu, precum si pe site ANFP: in data de 20.05.2021;
2. Depunerea dosarelor de concurs are loc in perioada 20.05.2021-08.06.2021, de luni pina joi in interval
orar 8:00-16:30 si vineri in interval orar 8:00-14:00;
3. Selectia dosarelor de concurs —in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data expirarii termenului de
depunere a dosarelor;
4. Proba scrisa se va sustine in data de 23.06.2021 ora 10:00;
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5. Proba interviu se va sustine intr-un termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei
scrise, cu respectarea dispozitiilor art.60, alin.(2) din Hotararea Guvernului nr.611/2008, urménd ca data si
ora sustinerii interviului sa fie afisate odata cu rezultatele la proba scrisa.

Probele de concurs se vor sustine la sediul Casei Judetene de Pensii Bacau, str. Ionita Sandu Sturza, nr. 63, loc.

Bacdu, jud. Bacau.
Candidatii care vor obtine minim 50 puncte la proba scrisa In urma corectarii lucrarilor de céatre Comisa de concurs,

vor sustine proba de interviu.

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in termen de 20 zile de la data publicarii anuntului ( pe site-ul
ANFP, la sediul CJP Bacdu si pe site-ul institutiei-www.cjpbacau.ro-sectiunea Concursuri) la_sediul Casei
Judetene de Pensii Baciu din str. Ionitd Sandu Sturza nr. 63, loc.Baciu, jud. Baciu, respectiv in_perioada

20.05.2021-08.06.2021, ora 16:30.

In vederea participarii la concurs,candidatii vor prezenta un DOSAR DE_ CONCURS care va contine, in mod
obligatoriu, urmatoarele documente( in conformitate cu prevederile art. 49 din H.G nr. 611/2008):

2]

h.

formularul de inscriere( se pune la dispozitie candidatilor de catre C.J.P.Bacdu din oficiu, prin publicare pe
pagina de internet a institutiei in format deschis, editabil-in cadrul sectiunii CONCURSURI, precum si la sediu-
la secretariatul Comisiei de Concurs respectiv la persoana de contact-responsabild cu primirea dosarelor de
concurs);

curriculum vitae, modelul comun european;

copii ale actelor de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor specializari si
perfectionari,

copia carnetului de muncd si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care s
ateste vechimea in munca si, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice.

Adeverinta va respecta obligatoriu prevederile art.49, alin.( 1°1), alin. .( 1"2) si anexa nr.2D din HG
nr.611/2008. Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut la alin. (1°1) trebuie sa cuprinda elemente
similare celor prevazute in anexa nr. 2D si din care sa rezulte cel putin urmatoarele informatii: functia/functiile
ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii
activitdtii, vechimea In muncd acumulatd, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

copia adeverintei care atesta starea de sdndtate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului de catre medicul de familie al candidatului.

Adeverinta care atesta starea de sdndtate contine, 1n clar, numdrul, data, numele emitentului si calitatea acestuia,
in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii. Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia
solicitarii de adaptare rezonabild, adeverinta care atestd starea de sandtate trebuie insotita de copia certificatului
de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

cazierul judiciar;

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest caz, candidatul declarat admis
la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la
autoritatea sau institutia publicd competenta are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data $i ora organizarii interviului,
sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire. In situatia in care candidatul solicit expres la
inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd, extrasul
de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii de lucritor al Securitatii
sau colaborator al acesteia.
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Copiile de pe actele prevazute mai sus, precum si copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap prevazut
la art.49 alin.(2) se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se certificd pentru
conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs .

COORDONATE DE CONTACT PENTRU PRIMIREA DOSARELOR DE CONCURS, PRECUM SI

PENTRU RELATII SUPLIMENTARE REFERITOARE LA CONCURS:

- adresa de corespondenta: sediul Casei Judetene de Pensii Bacdu, str. Ionita Sandu Sturza, nr. 63, loc. Bacau,
jud. Bacdu

- telefon 0234/511366-int.129

- fax: 0234/510085

- email: ionela.lipovanu@cnpp.ro

- numele si prenumele persoanei de contact si functia publica detinuti : Lipovanu lonela-Inspector, clasa I,
grad profesional principal-BJRU.

BIBLIOGRAFIE /TEMATICA:
TEMATICA
1. Constitutia Romaniei;
2. Reglementari privind functia publica si functionarii publici;
3. Reglementari privind respectarea demnitdtii umane si protectia drepturilor si libertatilor fundamentale ale
omului, prevnirea si combaterea incitdrii la ura;
4. Reglementari privind sistemul unitar de pensii publice;
BIBLIOGRAFIA
1. Constitutia Romaniei, republicata;
2. Titlul I i II ale partii a VI-a din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificdrile si completarile ulterioare;
3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;
5. Legea nr.263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
6. Hotararea nr. 257/2011 privind Normele de aplicare a prevederilor Legii nr. 263/2010 privind sistemul unitar
de pensii publice, cu modificarile si completarile ulterioare.
7. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.6/2009 privind instituirea pensiei minime garantate, actualizata;
8. Ordinul CNPP nr.214/2012 privind procura speciala utilizatd in sistemul public de pensii.

ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI DE CONSILIER, CLASA I, GRAD PROFESIONAL
SUPERIOR DIN CADRUL SERVICIULUI PLATI PRESTATII SUNT URMATOARELE :

1. Desfasoara activitatea de preluare, prelucrare i transmitere a datelor, elementelor si informatiilor necesare platii
drepturilor de pensie in sistem centralizat;

2. Relationeazd permanent cu Serviciul Comunicare si Relatii Publice, Biroul Juridic si Resurse Umane si Serviciul
Stabiliri Prestatii i Pensii Internationale, in cadrul unui schimb organizat de informatii, date, documente si
documentatii cu privire la retinerile din drepturile de pensie;

3. Verifica documentele i comunicd la platd ajutorul de deces prin posta, pensiile si indemnizatiile intoarse
neachitate si drepturile banesti ale pensionarilor decedati, la solicitarea scrisd a mostenitorilor;

4. Comunicd recartdrile pensiilor catre Directia de Postd;

5. Pléteste pensiile sistate pentru care s-a adus justificare si aviz de punere in plata;

6. Opereaza si raspunde de corectitudinea datelor inscrise in figele de evidentd a pensionarilor a drepturilor de
pensie Intoarse neachitate, precum si a reordonantarilor efectuate;

7. Raéspunde si prezintd la solicitarea biroului de executie financiard de situatia contului 676 si 462, ori de céte ori
este nevoie;
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Intocmeste si urmareste documentele de evidentd a drepturilor beneficiarilor;

Prezintd toate documentele care angajeaza cheltuieli din bugetul asigurarilor sociale in vederea acordirii vizei de
control financiar preventiv propriu;

Simuleaza si testeaza noile versiuni de aplicatii pentru procesarea operatiunilor de plata a pensiilor;

Ordoneaza si arhiveaza fisa de evidentd a drepturilor beneficiarilor de pensie, trange, mecanizat, raportari si a
celorlalte documente de plata (termen lunar) ;

Intocmeste documentatia si plateste ajutoare de deces pentru asiguratii societatilor;

Sesizeazd, prezinta disfunctionalitati in programele primite de la DDP si corecteazi erorile din listele de erori ale
DDP ;

Asigurd baza de date necesard evidentei urmaririi $i platii efective a drepturilor de pensie cuvenite la adresa
indicatd de titularul drepturilor de pensie (verificdri privind adrese ,nume, CNP, situatii, tutori,curatori);
Efectueazd operatiuni pe listele de mandat intoarse de la postd- centralizare,reglare fonduri pe Bacdu si Onesti,
transmiterea listelor catre Onegti,transmiterea la executie bugetard,operarea in fise pentru a fi platite la cerere.
Verifica lunar listele de la executie bugetard cu prestatii prescrise;

Solutioneazd cererile de ajutor de deces la care plata se face prin postd atunci cdnd nu sunt bani ori cererile sunt
transmise ocazional prin posta ;

Solutioneaza in termen corespondenta repartizata, utilizand aplicatia DOMINO;

Relationeaza cu alte compartimente din cadrul institutiei sau cu structuri din cadrul C.N.P.P pentru preciziri,
clarificdri $i mod de lucru unitar ;

Listeaza borderourile decedati transmisi de la DDP, gestioneaza suspendarea in termen a pensiilor,verificd
suspendarile ;

Intocmeste lunar situatia refuzurilor la plati a abonamentelor telefonice gratuite citre Romtelecom, termen -
lunar;

Verifica lunar listele transmise de S.C Transport Public SA si alte societéti de transport in vederea corectitudinii
decontarii la societati;

Acordd relatii la public conform graficului privind acordarea ajutorului de deces, privind plata sau sistarea
pensiilor,evidenta retinerilor din pensie, elibereaza imputerniciri, adeverinte pensionar, intocmeste dispozitia de
incasare catre casierie ;

Preda documentele aferente Serviciului Plati Prestatii la arhiva pe baza de inventar —termen lunar;

Tine permanent legitura cu aplicatia EPBAS pentru rezolvarea situatiilor in care aplicatia functioneaza
necorespunzator;

Intocmeste raportiri privind debitele stabilite prin decizii de Curtea de Conturi (C5,C6 (temen lunar);

Intocmeste raportiri privind stadiul de recuperare a drepturilor plitite necuvenit cf.Legii 341 si Legii 578 (termen
trimestrial)

Intocmeste raspunsuri la procesele —verbale de control ale CNPP (recuperare debite) (termen trimestrial) ;
Efectueazd ordonarea mandatelor mov intoarse si face verificarea acestora ( termen lunar), intocmind situatia
centralizata in vederea transmiterii fisierelor catre CNPP;

In realizarea activittilor, toate operatiunile efectuate vor fi pentru bazele de date Baciau-041 si Bacau-042.

BIROU JURIDIC SI RESYRSE UMANE
Sef birou, VALERICA

Afisat in data de 20.05.2021
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