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MINISTERUL MUNCII
SUJUSTITIEL SOCIAL
CASA NATIONALA DE PENSH PUBLICE

CASA JUDETEANA DE PENSII BACAU

Nr. MOJ/,Q;KO 5) 20/‘9

ANUNT

CASA JUDETEANA DE PENSII BACAU, cu sediul in Bacau, str. |.S.Sturza, nr.63 organizeaza CONCURS DE
RECRUTARE pentru ocuparea functiei publice de executie vacanta de Referent, clasa lll, grad profesional
superior din cadrul Compartimentului Evidenta Contribuabili.

Concursul se va organiza la sediul Casei Judetene de Pensii Bacau si se va desfasura dupa cum urmeaza:

- Proba scrisa se va sustine in data de 03 OCTOMBRIE 2019- ora 10:00

- Proba interviu se va sustine intr-un termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise,
cu respectarea dispozitiilor art.60, alin.(2) din Hotararea Guvernului nr.611/2008, urmand ca data si ora
sustinerii interviului sa fie afisate odata cu rezultatele la proba scrisa.

Anuntul se publica in data de 27.08.2019, pe pagina de internet a Casei Judetene de Pensii Bacau si pe site-ul
Agentiei Nationale a Functionarilor Publici.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 zile de la data publicarii anuntului, in perioada
27.08.2019-16.09.2019.

CONDITIILE DE PARTICIPARE LA CONCURS:
1. Conditii generale: candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute la art. 465 din Ordonanta de
urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ.
2. Conditii specifice:
a. Studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat;
b. Vechime in specialitatea studiilor necesara exercitarii functiei publice -minim 7 ani.

Candidatii vor depune, la secretariatul comisiei de concurs- Compartimentul Resurse Umane, camera 105- sediul
institutiei, dosarul de concurs, care va contine in mod obligatoriu, urmatoarele documente (in conformitate cu
prevederile art. 49 din H.G. nr. 611/2008, actualizata) :

- formularul de inscriere ( se pune la dispozitie candidatilor de catre C.J.P.Bacau din oficiu, prin publicare pe
pagina de internet a institutiei in format deschis, editabil-in cadrul sectiunii CONCURSURI, precum si la
sediu- la Compartiment Resurse Umane);

- curriculum vitae, modelul comun european;

- copii ale actelor de identitate;

- copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor specializari si
perfectionari;

- copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice;

- copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

- cazierul judiciar;

- declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii de lucrator al
Securitatii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care

se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs .
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BIBLIOGRAFIE :

» Constitutia Romaniei, republicata;

» Ordonanta de Urgenta nr.57/2019-privind Codul Administrativ, PARTEA VI-Statutul functionarilor
publici, prevederi aplicabile personalului contractual din administratia publica si evidenta
personalului platit din fonduri publice si PARTEA VII- Raspunderea administrativa;

> Legea nr. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

> Hotararea nr.257/2011 pentru aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor Legii nr.263/2010
privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

ATRIBUTIILE PREVAZUTE IN FISA POSTULUI DE REFERENT, CLASA Ill, GRAD PROFESIONAL SUPERIOR DIN CADRUL
COMPARTIMENTULUI EVIDENTA CONTRIBUABILI SUNT URMATOARELE :
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20.
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Asigura distribuirea catre asigurati a certificatului privind stagiul de cotizare si punctajul realizat, conform
procedurilor stabilite de CNPP;

Asigura evidenta stagiilor de cotizare emise si distribuite, conform procedurilor stabilite de CNPP ;

Primeste dosarele de pensie de la Serviciul Stabiliri Prestatii si raspunde de intocmirea stagiului de cotizare
conform Legii nr. 263/2010 de la 01.04.2001, in termen de 5 zile de la primire ;

Primeste cererile de indemnizatii pentru concedii medicale de la Serviciul Financiar - Contabilitate ale
salariatilor CJP Bacau si intocmeste adeverintele de stagiu de cotizare, de la Compartiment Infiintare si
Recuperare Debite primeste lunar liste cu debitori ce trebuie verificati in baza de date a asiguratilor ;
Verifica in baza de date a asiguratilor ,beneficiarii de bilete de tratament ,elibereaza stagii de cotizare
pentru aceste persoane ;

In cazul in care se constata neconcordante intre declaratiile privind obligatiile de plata a contributiilor
sociale, impozitului pe venit si evidenta nominala a persoanelor asigurate (D 112) depuse si datele din
adeverintele eliberate de agentii economici, ia legatura cu acestia pentru solutionarea in timp util, astfel
incat sa fie rezolvate dosarele de pensie in termen ;

Asigura, pe de o parte, preluarea in sistem informatic a datelor referitoare la eventuale nepotriviri
semnalate cu ocazia certificarii individuale, iar pe de alta parte, solutionarea in mod operativ si certificarea
corecta a stagiului de cotizare si a punctajului realizat;

Asigura emiterea adeverintei privind timpul util al persoanelor care au lucrat in fostele CAP conform
procedurilor CNPP;

Acorda relatii la public -asiguratilor sistemului public de pensii privind asigurarea in sistemul public de pensii
pe baza contractului de asigurare , conform Legii nr. 263/2010, Legii nr. 186/2016, OUG nr. 32/2017 ,privind
stagiile de cotizare realizate de asigurati,etc;

Utilizeaza programele informatice ale CNPP-SICA ,acceseaza bazele de date privind stagiile de cotizare
realizate de asiguratii sistemului public;

Primeste si inregistreaza zilnic contractele de asigurare noi in Registrul de contracte si in Registrul
numerelor de dosar ,in programul informatic CNPP DOMINO;

Intocmeste si trimite situatiile lunare privind stagiile de cotizare din perioada 01.04.2001-la zi ,solicitate de
CNPP ;

Inregistreaza actele aditionale la contractele de asigurare sau formularele tip de retragere/comunicare de
modificare a contractelor de asigurare;

Asigura rezilierea contractelor de asigurare, in cazul in care obligatiile ce decurg din calitatea de asigurat
nu sunt indeplinite ;

Intocmeste dispozitii de incasare catre casierie pentru asiguratii cu contracte de asigurare;

Introduce in program extrasul de cont privind incasarile reprezentand contributii -contracte de asigurae,
efectueaza reglari privind sume intrate in cont in mod eronat;

Comunica asiguratilor, in scris, in termen de 30 zile de la modificarea cadrului legal privind contractul de
asigurare, natura si data de la care intervin modificarile;

intocmeste si elibereaza formularele privind Notificarea calitatii de neasigurat in sistemul de securitate
sociala din Romania ;

Urmareste zilnic modul de utilizare a timpilor din cadrul programului normal de lucru pentru realizarea
sarcinilor de serviciu;

Receptioneaza si prelucreaza datele primite de la angajatori, in ceea ce priveste incadrarea locurilor de
munca in conditii deosebite si speciale, in baza avizului acordat de inspectoratul teritorial de munca sau
CNCAN;

Constata si sanctioneaza contraventiile prevazute la art. 148 lit. d) si g) din Legea nr. 263/2010;
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22. intocmeste, potrivit competentelor, situatii, informari, referate si rapoarte privind activitatile desfasurate
23. Raspunde de ordonarea, securitatea si arhivarea documentelor intocmite;
24. Efectueaza operatiuni de registratura necesare activitatii proprii.

Relatii suplimentare privind conditiile de participare la concurs se pot obtine la sediul Casei Judetene de Pensii
Bacau, Compartiment Resurse Umane-camera 105 sau la telefon: 0234/511366, fax:0234/510085. Adresa de
email pentru corespondenta: ionela.lipovanu@cnpp.ro. Persoana de contact: Lipovanu lonela- Inspector.

Comp. Resurse Umane
A .
Insp. long¢la Lipovanu
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Conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), informatiile referitoare la datele cu caracter personal cuprinse in acest document sunt confidentiale.
Acestea sunt destinate exclusiv persoanei/persoanelor mentionate ca destinatar/destinatari si altor persoane autorizate sa-l primeasca. Daca ati primit acest document in mod eronat, va adresam rugamintea de a returna
documentul primit, expeditorului



