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CASA JUDETEANA DE PENSII BACAU
Nr.14748/04.03.2022

ANUNT

CASA JUDETEANA DE PENSII BACAU, cu sediul in Bacau, str. 1.S.Sturza, nr.63, in conformitate cu
prevederile O.U.G nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si ale
H.G.nr.611/2008- pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici,
actualizatd, organizeazi EXAMENUL DE PROMOVARE IN GRAD PROFESIONAL IMEDIAT SUPERIOR
celui detinut in prezent de cétre functionarul public din cadrul institutiei, care indeplineste conditiile prevazute de
lege, pentru urmitoarea functie publica de executie:

- 1 post de Inspector, clasa I, grad profesional principal in Inspector, clasa I, grad profesional superior in

cadrul Serviciului Financiar Contabilitate .

Durata timpului de munca este durata normala a timpului de muncd, respective 8 ore/zi, 40 ore pe saptdmana.

CONDITIILE DE PARTICIPARE la examenul de promovare in gradul profesional imediat superior celui detinut
sunt cele previzute de art.479, alin.(1) din OUG nr. 57/2019-privind Codul administrativ,cu modificérile si
completarile ulterioare, respectiv:

- s@ aiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care promoveaza;

- si fi obtinut cel putin calificativul "bine" la evaluarea performantelor individuale in ultimii 2 ani de activitate;

- sd nu aiba in cazierul administrativ o sanctiune disciplinara neradiata in conditiile legii.

CALENDARUL DE DESFASURARE A EXAMENULUI DE PROMOVARE [N GRAD PROFESIONAL;:

1. Afisare anunt concurs pe site gi la sediul CJP Bacdu: in data de 04.03.2022:

2. Depunerea dosarelor de concurs are loc in perioada 04.03.2022-23.03.2022, de luni pani joi in interval
orar 8:00-16:30 si vineri in interval orar 8:00-14:00;

3. Selectia dosarelor de concurs —in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data expirdrii termenului de
depunere a dosarelor;

4. Proba scrisa se va sustine in data 04.04.2022- ora 10:00;

5. Proba interviu se va sustine intr-un termen de maximum 5 zile lucrdtoare de la data sustinerii probei
scrise, cu respectarea dispozitiilor art.60, alin.(2) din Hotararea Guvernului nr.611/2008, urménd ca data si
ora sustinerii interviului sa fie afisate odata cu rezultatele la proba scrisa.

Probele de examen se vor sustine la sediul Casei Judetene de Pensii Bacau, str. Ionitd Sandu Sturza, nr. 63, loc.
Bacau, jud. Bacdu.

Candidatii care vor obtine minim 50 puncte la proba scrisd in urma corectérii lucrarilor de citre Comisa de concurs,
vor sustine proba de interviu.

Dosarele de inscriere la examenul de promovare in grad profesional superior se pot depune in termen de 20 zile de
la data publicarii anuntului ( la sediul CJP Baciu si pe site-ul institutiei-www.cjpbacau.ro-sectiunea Concursuri) 1a
sediul Casei Judetene de Pensii Baciu din str. Ioniti Sandu Sturza nr. 63, loc.Baciu, jud. Bacau, respectiv in
perioada 04.03.2022-23.03.02022, ora 16:30.

in vederea participdrii la examen, candidatii vor prezenta un DOSAR DE CONCURS care va contine, in mod
obligatoriu, urmatoarele documente( in conformitate cu prevederile art. 127 din H.G nr. 611/2008):
a) copie de pe carnetul de munca sau adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse umane in vederea
atestarii vechimii in gradul profesional din care se promoveaza;
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b) copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din ultimii 2 ani de activitate;

c) adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse umane in vederea atestdrii situatiei disciplinare a
functionarului public, in care se mentioneaza expres daca acestuia i-a fost aplicatd o sanctiune disciplinara,
care sa nu fi fost radiata;

d) formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3 din H.G nr.611/2008-pus la dispozitie pe site-ul institutiei si
prin secretariatul comisiei de concurs din cadrul CJP Bacau .

Copiile de pe actele mentionate mai sus se prezintd insotite de documentele originale, care se certificd pentru
conformitatea cu originalul de citre secretarul Comisiei de concurs.

COORDONATE DE CONTACT PENTRU PRIMIREA DOSARELOR DE CONCURS, PRECUM SI

PENTRU RELATII SUPLIMENTARE:

adresa de corespondenti: sediul Casei Judetene de Pensii Bacau, str. Ionitd Sandu Sturza, nr. 63, loc. Bacdu,
jud. Bacau

telefon 0234/511366-int.129

fax: 0234/510085

email: ionela.lipovanu@cnpp.ro

numele si prenumele persoanei de contact si functia publica detinuta : Lipovanu lonela-Inspector, clasa I,
grad profesional principal-BJRU.

BIBLIOGRAFIE /TEMATICA:
TEMATICA

1.

Constitutia Romaniei;

2. Reglementari privind functia publica si functionarii publici;

3. Reglementari privind respectarea demnitdtii umane si protectia drepturilor si libertdtilor fundamentale ale
omului, prevnirea si combaterea incitdrii la ura;

4. Reglementari privind masurile pentru promovarea egalitatii de sanse si tratament intre femei si barbati, in
vederea elimindrii tuturor formelor de discriminare bazate pe sex, in toate sferele vietii publice din Romania;

5. Reglementari privind organizarea si conducerea contabilititii financiare;

6. Reglementari referitoare la principiile, cadrul general si procedurile privind formarea, utilizarea si
administrarea fondurilor publice;

7. Reglementari privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea $i raportarea angajamentelor bugetare si legale;

8. Reglementiri privind aprobarea Regulamentului operatiilor de casa;

9. Reglementari privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor apartinind institutiilor
publice;

10. Reglementari privind aplicarea Normelor metodologice privind reevaluarea i amortizarea activelor fixe
corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice;

11. Reglementari privind aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

BIBLIOGRAFIA

1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

5. Legea nr.82/1991 a contabilitatii, actualizata si republicata;

6. Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea si conducerea

.....

acestuia, actualizatd ;
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12.

Ordin nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice precum si organizarea , evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale, actualizat;

Legea nr.500/2002 privind finantele publice, actualizata;

Decret nr. 209 din 5 iulie 1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale unitatilor socialiste;

. Hotararea nr. 841 din 23 octombrie 1995 privind procedurile de transmitere fard platd si de valorificare a

bunurilor apartinand institutiilor publice

Ordin nr. 3.471 din 25 noiembrie 200 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si
amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice

Ordin nr. 2.861 din 9 octombrie 200 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

ATRIBUTIILE PREVAZUTE IN FISA POSTULUI DE INSPECTOR, CLASA 1, GRAD PROFESIONAL
SUPERIOR DIN CADRUL SERVICIULUI FINANCIAR CONTABILITATE SUNT URMATOARELE :

1.

10.

1.

13.

14.

Raspunde de primirea, avizarea la platd in termen legal si efectuarea platilor catre furnizorii de materiale,
utilitati, chirie, telefon, salubritate suportate din bugetul asigurarilor sociale de stat si din fondul de accidente de
munca si boli profesionale ;

Raspunde de primirea, avizarea la plata in termen legal si efectuarea platilor din bugetul de stat catre furnizorii
de servicii si prestatii prevazute in legi speciale;

Verificd bonurile de consum privind consumul de materiale, cheltuieli gospodaresti, reparatii, consum
carburanti, alte cheltuieli in baza documentelor contabile primite (bonuri de consum, facturi, pontaje, FAZ),
intocmeste nota contabila privind consumurile, cu respectarea Regulamentului de aplicare a Legii nr. 82/1991
cu modificarile ulterioare;

Verificd delegatiile depuse, le supune avizarii §i intocmeste documente privind decontarea acestora, cu
respectarea termenelor legale;

Verifica toate facturile primite, le prezinta pentru avizari, le opereaza in sistem informatic, intocmeste nota
contabild si inregistreazd pe facturd numarul si data notei contabile, numarul si data ordinului de plata si tine
evidenta analiticd a furnizorilor;

Primeste borderourile prvind expedierea corespondentei, le coreleaza cu facturile, le prezinta pentru avizare si
aprobare, efectueaza plata, intocmeste note contabile privind consumurile si platile.

Se ocupd de reevaluarea mijloacelor fixe si lunar calculeaza si inregistreazd in contabilitate amortizarea
mijloacelor fixe, urmarind componenta sumelor reprezentand conturile de « Diferente din reevaluare »,
« Cladiri si terenuri », « Alte fonduri », « Cheltuieli privind investitiile in curs » ;

Intocmeste lunar balanta analiticdi si urmireste corelatia dintre conturile analitice si sintetice pentru :
‘Materiale ¢, ‘Furnizori’, ¢ Obiecte de inventar’, “Mijloace fixe’, ‘Alte valori’;

Tine evidenta analitica a gestiunilor de valori — lunar, efectueaza punctaje cu fiecare gestionar in parte, pe baza
de semnatura si aduce la cunostinta conducerii eventualele diferente;

Primeste extrasul de cont cu actele de incasari si plati pentru fondul de accidente de munci si boli profesionale :
cheltuieli de personal, bunuri §i servicii, asistentd sociald, cheltuieli de capital, si intocmeste zilnic nota
contabild, verificand soldul;

Tine evidenta cheltuielilor de personal pentru fondul de accidente de munca si boli profesionale, separat pentru
functionari publici si personal contractual, in vederea intocmirii situatiei privind monitorizarea cheltuielilor de
personal si comunicarea acesteia impreuna cu extrasul de cont la CNPP ;

. Intocmeste note contabile pentru operatiuni de banca si casa efectuate din fondul de accidente de munca si boli

profesionale;

Inregistreaza creditele repartizate la fondul de accidente de munca si boli profesionale si raspunde de utilizarea
lor, in conformitate cu prevederile legale referitoare la destinatia §i modul de folosire a creditelor bugetare;
Verificd corespondenta conturilor din balanta de verificare sintetici proprie cu rezultatele comunicate de
Trezoreria Bacdu in executia de casd, aferent Sistemului de Asigurare pentru Accidente de Munci si Boli
Profesionale;
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26.
27.
28.
29.
30.
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33.
34.
35.

36.

3.

38.

39.

40.
41.
42.
43.
44,

Lunar intocmeste balanta de verificare, contul de executie cheltuielilor, contul de executie a veniturilor, Anexa
30 privind platile restante, indicatorii la bilant pentru fondul de accidente de munca i boli profesionale;
Trimestrial intocmeste bilantul contabil, contul de rezultat patrimonial, situatia fluxurilor de trezorerie si
anexele la bilant pentru fondul de accidente de munca si boli profesionale;

Intocmeste note contabile pentru regliri intre conturi, intre subcapitole bugetare ;

Intocmeste documentatia previzuta de Ord. 1792/2003 pentru platile pe care le efectueaza;

Fundamenteaza propuneri privind proiectul fondului de accidente de muncd si boli profesionale, in baza
referatelor de necesitate primite de la Compartimentul de Accidente de Munca si Boli Profesionale;
Colaboreaza cu Serviciul Plati Prestatii in vederea stabilirii corecte a sumelor inregistrate ca drepturi intoarse
neachitate cuvenite la fondul de accidente de munca si intocmeste notele contabile;

Intocmeste balanta analitica a creditorilor detaliata in functie de vechimea sumelor ;

Tine evidenta analiticd a conturilor din clasa 6 « Cheltuieli ale institutiei », 7703 « Finantare de la fondul de
accidente de munca si boli profesionale » ;

Urmareste regularizari de sume intre fondul de accidente de munca ss boli profesionale si bugetul de stat si/ sau
bugetul asigurarilor sociale de stat;

Furnizeaza date necesare completarii situatiilor financiare care se depun pe site-ul ANAF, conform
formularelor descarcate de pe site ;

Verificd existenta concordantei intre situatiile financiare descarcate de pe site-ul ANAF si situatiile financiare
rezultate din contabilitatea institutiei ;

Verifica depunerea sumelor incasate prin casieria institutiei reprezentand c/val bilete de tratament la Trezoreria
Bacau si intocmeste nota contabild pentru operatiunile de incasari $i plati prin banca « Bilete de tratament » ;
Verificd si transmite termenul de expirare a certificatelor digitale in vederea reinnoirii acestora ;

Acceseazi zilnic aplicatia FOREXEBUG si listeazi extrasele de cont ;

Furnizeaza date necesare completarii situatiilor financiare care se depun pe site-ul ANAF;

Depune situatiile financiare lunare, trimestriale si anuale ale institutiei pe site-ul ANAF conform formularelor
descarcate de pe site ;

Listeaza situatiile financiare descarcate de pe site-ul ANAF si verificd existenta concordantei acestora cu
situatiile financiare rezultate din contabilitatea institutiei ;

Verificd intocmirea fiselor de pontaj, tine evidenta concediilor de odihni, concediilor medicale, concediilor fara
plata aprobate, absentelor nemotivate si a orelor suplimentare efectuate de salariatii CJP Bacau;

Intocmeste state de plati a salariilor si alte lucrdri si situatii recapitulative pentru plata salariilor, premiilor,
stimulentelor, indemnizatiilor si altor drepturi banesti ale salariatilor prevazute de normele in vigoare ;

Verificd incadrarea in limitele fondului de salarii prevazute in bugetul asigurdrilor sociale de stat si in fondul de
accidente de munca si boli profesionala aprobat ;

Intocmeste declaratia unica 112, declaratia 100 privind contributiile la bugetul de stat si declaratia lunara
statistica privind salariile ;

Tine evidenta analiticd a garantiilor materiale depuse de angajatii CJP Bacédu care au atributii de gestionari de
bunuri materiale si valori banesti, pana la nivelul stabilit prin contracte individuale incheiate de acegstia cu
reprezentantii institutiei, precum si restituirea acestora in cazul incetarii raporturilor de serviciu sau transferului
pe o altd functie care nu necesita constituirea de garantie materiala ;

Intocmeste documente de plata privind contributiile individuale i contributiile unitatii aferente statelor de plata
a salariilor, cu respectarea termenelor legale ;

in baza documentelor justificative referitoare la drepturi de personal §i indemnizatii cuvenite asiguratilor din
sistemul public de pensii, intocmeste note contabile ;

Raspunde de primirea, avizarea la plata in termen legal si efectuarea platilor din bugetul de stat cétre furnizorii
de servicii i prestatii prevazute in legi speciale;

Intocmeste note contabile pentru regliri intre conturi, intre subcapitole bugetare ;

Urmareste realizarea indicatorilor de performanta din cadrul directiei economice ;

Propune metode de informatizare a activitatilor proprii, conform strategiei CNPP;

Are obligatia predarii documentelor intocmite spre semnare, certificare §i vizare de control financiar preventiv;
Raspunde de ordonarea si arhivarea documentelor contabile intocmite conform normelor de arhivare;
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53.
54.
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56.

57.

Afisat azi, 04.03.2022

Intocmeste dispozitii catre casierie pentru incasarea c/valorii biletelor de tratament, dupi caz ;

Raspunde de ordonarea, securitatea si arhivarea pe suport magnetic si de hértie a tuturor documentelor
intocmite $i a actelor justificative in baza carora efecueaza plati;

Rezolvi corespondenta repartizata legata de sarcinile pe care le are ;

Participa la dezbateri organizate in cadrul compartimentului pe teme legislative si alte probleme specifice
Propune masuri de imbunatatire a activitatii in compartiment ;

Raspunde pentru bunurile din dotare ;

Respectd Regulamentul de Organizare i Functionare al Casei Judetene de Pensii Bacau;

Respecta Regulamentul de Ordine Interioara al Casei Judetene de Pensii Bacau;

Respectd normele de conduitd, conform prevederilor din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57/2019-
privind Codul Administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare, si Codul de Conduitd al Casei Judetene
de Pensii Bacau;

In exercitarea atributiilor se abtine de la orice acte sau fapte de naturd si prejudicieze interesele legale ale
institutiei si ale cetateanului, potrivit Legii nr.544/2001;

Raspunde de asigurarea securitdtii si confidentialitatii datelor prelucrate in exercitarea atributiilor conform
Regulamentului european nr. 679/2016 ;

Indeplineste alte atributii previzute de dispozitiile legale in vigoare sau stabilite de seful ierarhic superior,
Directorul de resort si/sau Directorul Executiv, din domeniul sdu de activitate;

a) A luat la cunostinta de prevederile din Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice;

P.P. Roquin
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