MINISTERUL MUNCII
SI PROTECTIEI SOCIALE

EdCNPP

CASA NATIONALA DE PENSII PUBLICE

CASA JUDETEANA DE PENSII BACAU
Nr. 40174/05.07.2021

ANUNT

CASA JUDETEANA DE PENSII BACAU, cu sediul in Bacau, str. 1.S.Sturza, nr.63, in conformitate cu
prevederile O.U.G nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si ale
H.G.nr.611/2008- pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici,
actualizati, organizeazi EXAMENUL DE PROMOVARE iN GRAD PROFESIONAL IMEDIAT SUPERIOR
celui detinut in prezent de citre functionarul public din cadrul institutiei, care indeplineste conditiile prevazute de
lege, pentru urmatoarea functie publica de executie:

- 1 post de Consilier, clasa 1, grad profesional principal in Consilier, clasa I, grad profesional superior in

cadrul Serviciului Stabiliri Prestatii si Pensii Internationale.

Durata timpului de munca este durata normald a timpului de munca, respective 8 ore/zi, 40 ore pe saptamana.

CONDITIILE DE PARTICIPARE la examenul de promovare in gradul profesional imediat superior celui detinut
sunt cele prevazute de art.479, alin.(1) din OUG nr. 57/2019-privind Codul administrativ,cu modificarile si
completarile ulterioare, respectiv:

sa aiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care promoveaza;

sa fi obtinut cel putin calificativul "bine" la evaluarea performantelor individuale 1n ultimii 2 ani de activitate;

sd nu aiba 1n cazierul administrativ o sanctiune disciplinara neradiata in conditiile legii.

CALENDARUL DE DESFASURARE A EXAMENULUI DE PROMOVARE [N GRAD PROFESIONAL:

1. Afisare anunt concurs pe site si la sediul CJP Bacau: in data de 05.07.2021;

2. Depunerea dosarelor de concurs are loc in perioada 05.07.2021-26.07.2021, de luni pana joi in interval
orar 8:00-16:30 si vineri in interval orar 8:00-14:00;

3. Selectia dosarelor de concurs —in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data expirarii termenului de
depunere a dosarelor;

4. Proba scrisi se va sustine in data de 06.08.2021- ora 9:00;

5. Proba interviu se va sustine Intr-un termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei
scrise, cu respectarea dispozitiilor art.60, alin.(2) din Hotararea Guvernului nr.611/2008, urménd ca data si
ora sustinerii interviului sa fie afigsate odata cu rezultatele la proba scrisa.

Probele de examen se vor sustine la sediul Casei Judetene de Pensii Bacau, str. Ionitd Sandu Sturza, nr. 63, loc.
Bacau, jud. Bacau.

Candidatii care vor obtine minim 50 puncte la proba scrisd in urma corectarii lucrarilor de catre Comisa de concurs,
vor sustine proba de interviu.

Dosarele de inscriere la examenul de promovare in grad profesional superior se pot depune in termen de 20 zile de
la data publicarii anuntului ( la sediul CJP Bacau si pe site-ul institutiei-www.cjpbacau.ro-sectiunea Concursuri) la
sediul Casei Judetene de Pensii Bacdu din str. Ionitd Sandu Sturza nr. 63, loc.Baciu, jud. Baciu, respectiv in
perioada 05.07.2021-26.07.2021, ora 16:30.

In vederea participarii la examen, candidatii vor prezenta un DOSAR DE CONCURS care va contine, in mod
obligatoriu, urmatoarele documente( in conformitate cu prevederile art. 127 din H.G nr. 611/2008):
a) copie de pe carnetul de munca sau adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse umane in vederea
atestarii vechimii in gradul profesional din care se promoveaza;
b) copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din ultimii 2 ani de activitate;
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¢) adeverinta eliberatda de compartimentul de resurse umane in vederea atestarii situatiei disciplinare a
functionarului public, in care se mentioneaza expres daca acestuia i-a fost aplicatd o sanctiune disciplinara,
care sa nu fi fost radiata;

d) formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3 din H.G nr.611/2008-pus la dispozitie pe site-ul institutiei si
prin secretariatul comisiei de concurs din cadrul CJP Bacau .

Copiile de pe actele mentionate mai sus se prezintd insotite de documentele originale, care se certifica pentru
conformitatea cu originalul de cétre secretarul Comisiei de concurs.

COORDONATE DE CONTACT PENTRU PRIMIREA DOSARELOR DE CONCURS, PRECUM SI
PENTRU RELATII SUPLIMENTARE:
adresa de corespondenta: sediul Casei Judetene de Pensii Bacau, str. lonita Sandu Sturza, nr. 63, loc. Bacau,
jud. Bacau
telefon 0234/511366-int.129
fax: 0234/510085
email: ionela.lipovanu@cnpp.ro
numele si prenumele persoanei de contact si functia publica detinuti : Lipovanu lonela-Inspector, clasa I,
grad profesional principal-BJRU.

BIBLIOGRAFIE /TEMATICA:
TEMATICA
1. Constitutia Romaniei;
2. Reglementari privind functia publica si functionarii publici,
3. Reglementdri privind respectarea demnitdtii umane si protectia drepturilor si libertdtilor fundamentale ale
omului, prevnirea i combaterea incitarii la ura;
4. Reglementari privind sistemul unitar de pensii publice.
BIBLIOGRAFIA
1. Constitutia Romaniei, republicat;
2. Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificarile i completarile ulterioare;
3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr.263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
6. Hotararea nr. 257/2011 privind Normele de aplicare a prevederilor Legii nr. 263/2010 privind sistemul unitar
de pensii publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
7. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.6/2009 privind instituirea pensiei minime garantate, actualizata.

hd

ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI DE CONSILIER, CLASA I, GRAD PROFESIONAL
SUPERIOR DIN CADRUL SERVICIULUI STABILIRI PRESTATII SI PENSII INTERNATIONALE
SUNT URMATOARELE :
1. Opereaza in sistem informatic si solutioneaza dosare de inscrieri noi de pensie pentru urmatoarele categorii :
pensie pentru limitd de varstd, pensie anticipatd, pensie anticipata partial, pensie de invaliditate si pensie de urmas;
2. Opereaza in sistem informatic cereri de recalculare ori revizuire a drepturilor de pensie in conditiile prevazute
de lege: recalculari prin adaugare stagii de cotizare realizate dupa pensionare, adaugari sporuri, salarii, grupe de
muncd, treceri la pensie pentru limitd de varstd, schimbari de grad de invaliditate, modificari numar de urmasi,
revizuiri din oficiu ale drepturilor de pensie;
3. In situatiile previzute de lege procedeazi la suspendarea platii pensiei sau sistarea acesteia si emite decizii
corespunzadtoare;
4. Opereaza si emite decizia pentru dosarele venite prin transfer din alte judete in vederea punerii in plata, potrivit
legii si procedurii CNPP;
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5. Opereaza documente si emite decizii in cazul cererilor de modificare nume,schimb CNP,adres3 ;

6. Solutioneaza cereri de acordare/modificare de pensii de serviciu ori alte drepturi prevazute de legi speciale;

7. Desfasoara activitatea de stabilire/modificare a drepturilor de pensie in conformitate cu prevederile Legii
nr.263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, precum si a altor drepturi prevazute de legi speciale:

a. Preia si semneaza de preluare a dosarelor in vederea operarii drepturilor de pensie;

b. Verifica existenta la dosar a cererii si a tuturor documentelor prevazute de lege;

c. Analizeaza documentele din dosar sub aspectul legalitatii si corectitudinii acestora;

d. Colaboreaza cu Serviciul Comunicare si Relatii Publice in vederea completérii dosarului de pensionare
daca este cazul;

e. In scopul completirii documentatiei din dosar, daci este cazul, transferd cererile repartizate la
Compartimentul Evidentd Contribuabili si urméareste emiterea adeverintelor de stagii pentru aceste cereri,
respectand termenele legale de solutionare;

f. Stabileste vocatia la pensie / indemnizatie conform legii precum si data la care se acordd /modifica
drepturile;

g. Are obligatia sa culeaga in mod corect, din documentele prezentate la dosar, stagiile de cotizare, veniturile
asigurate si alte elemente, data si informatiile necesare stabilirii drepturilor de pensie, de orice categorie;

h. Listeaza decizia, buletinul de calcul, punctajele, alte documente necesare, dupd caz, si verifica

corectitudinea preludrii datelor si emiterii documentelor;

Inainteaza documentele cu datele operate sefului de serviciu in vederea predarii citre verificatori ;

Are obligatia de a rectifica erorile de stabilire in documentatiile returnate dupa verificare;

Preda documentatiile in care s-au efectuat corectii pentru reverificare ;

Efectueaza corectiile operatorilor de la Punctul de Lucru Onesti;

. Emite decizia de pensionare sau de respingere a cererii de Inscriere la pensie;

Conexeaza documentatia corecta sau corectatd cu documentele aferente privitoare la stabilirea drepturilor
de pensie;

o. Urmareste ordonarea si indosarierea corectd a actelor /documentelor din dosarele de pensii si sesizeaza
seful Serviciului Stabiliri Prestatii si Pensii Internationale daca constata nereguli ;

p. Listeaza documentele finale in documentatiile in care stabilirea drepturilor de pensie s-a facut corect si a
celor intermediare in documentatiile in care s-au operat rectificéri in urma verificarii ;

q- Semneaza si stampileaza deciziile de stabilire/respingere a drepturilor de pensie;

r. Aloca numarul de decizie in Registrul Decizier si transmite un exemplar al deciziei de pensionare si adresa

catre angajator, acolo unde este cazul, catre Serviciul Comunicare si Relatii Publice — Registratura.
s. Are obligatia de a preda, in termen, documentatia de stabilire a drepturilor de pensie pentru comunicarea in
platg;
8. Intocmeste si tine zilnic evidenta lucririlor proprii efectuate in vederea predarii si comunicirii citre seful
Serviciului Stabiliri Prestatii si Pensii Internationale, folosind in acest scop aplicatia informatica DOMINO/
aplicatii proprii;
9. Activitatile de operare vor avea in vedere operarea si pe baza de date Bacau 042;
10.1n vederea calculirii/modificarii corecte a drepturilor utilizeaza in mod corespunzitor aplicatiile informatice;
11.Utilizeaza aplicatia EPBAS 1n conformitate cu instructiunile de utilizare, avand urmatoarele obligatii:
a)Sa-si Tnsuseasca instructiunile de utilizare a aplicatiei si actualizérile periodice ale programului EPBAS;
b) Sa sesizeze disfunctionalitatile intervenite in aplicatia EPBAS;
¢)Sa urmareasca remedierea problemelor prin testare;
d) Sa tina in registrul de stabiliri evidenta problemelor intervenite in EPBAS ;
12.Simuleaza si testeazd programele informatice utilizate in stabilirea sau modificarea drepturilor de pensie ;
13.Se preocupa de buna intretinere a echipamentelor din dotare si respectarea termenelor de predare a lucrarilor,
predarea facandu-se obligatoriu si prin utilizarea aplicatiei de evidenta ,,Dosare in Lucru “.
14.Are ca obiectiv realizarea indicatorilor de performantd din cadrul Serviciului Stabiliri Prestatii si Pensii
Internationale ;
15.Emite decizia de suspendare din plata a celor neprezentati la comisia de expertiza medical;
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16.Tine evidenta si urmdreste neprezentatii la Comisia de Expertiza Medicala, schimbdrile de grad;
17.Solicita, verifica si conexeaza stagiile de cotizare la insrierile noi si recalculari de pensie;
18.Are obligatia sd-si Tmbunatateasca cunostintele si practica profesionald printr-o pregatire continud in
conformitate cu prevederile legale;

»Participa la dezbaterile organizate in cadrul Serviciului Stabiliri Prestatii si Pensii Internationale pe

teme legislative;
»Se documenteaza, studiaza, aprofundeaza legislatia primard, secundard sau complementard pentru
solutionarea problemelor atipice sau non-frecvente, identificate in documentatiile lucrate ;

19.1n realizarea atributiilor sale respecta principiile care stau la baza exercitirii activitatii de stabilire a drepturilor
de pensie : gratuitate, legalitate, profesionalism, operativitate, confidentialitate ;
20.Urmareste si respectd procedurile dupa care se desfasoara operatiunile specifice activitatii din cadrul Serviciului
Stabiliri Prestatii si Pensii Internationale;
21.Cunoaste procedurile din domeniul de activitate, le respecta si le aplica si propune modificari ale acestora in
vederea eficientizarii activitatii desfasurate ;
22.Cunoaste legislatia din domeniul de activitate si o aplica ;
23.Respectd Regulamentul de Organizare si Functionare al Casei Judetene de Pensii Bacau;
24 .Respecta Regulamentul de Ordine Interioara al Casei Judetene de Pensii Bacau;
25.Respectd normele de conduitd, conform prevederilor din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57/2019-
privind Codul Administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare, si Codul de Conduita al Casei Judetene de
Pensii Bacau;
26.1n exercitarea atributiilor se abtine de la orice acte sau fapte de naturd si prejudicieze interesele legale ale
institutiei si ale cetateanului, potrivit Legii nr.544/2001;
27.Raspunde de asigurarea securitatii si confidentialitatii datelor prelucrate in exercitarea atributiilor conform
Regulamentului european nr. 679/2016 ;
28.Raspunde pentru arhivarea documentelor din cadrul Serviciului Stabiliri Prestatii si Pensii Internationale,
potrivit legii arhivelor ;
29.Expediaza adrese catre CNPP (postd /mail /fax) doar In baza semnaturii / avizarii prealabile de catre Directorul
executiv sau inlocuitorul acestuia/Directorul de resort ;
30.Indeplineste alte atributii prevazute de dispozitiile legale in vigoare sau stabilite de seful ierarhic superior,
Directorul de resort si/sau Directorul Executiv, din domeniul sau de activitate.

Afisat azi, 05.07.2021
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